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लोक ािधका रय  क  बा  यता  

के िलए एक मॉडल टे  पलेट-सचूना पुि तका 

 

[RTI अिधिनयम, 2005 के अ  याय II धारा 4 (1) बी का सदंभ ल] 

अ  याय 1 
संगठन, काय और कत  य 

 
[धारा 4 (1) बी (i) ] 

संगठन, काय  और कत  य  का िववरण :- 

स. . संगठन का नाम पता काय कत  य 

1 वेश एवं शु  क िविनयामक 
सिमित, भोपाल 

टी-2, टैगोर हॉ  टल, 
 यामला िह  स, 

भोपाल 

वेश का िविनयमन 
एवं शु क का िनधारण 

देश म संचािलत िनजी े ृ  क  
गैर अनुदान ा  त  यावसाियक 
िश ण सं  थाओ ंके शु  क का 
िनधारण ।  

वेश एवं शु  क सबंंधी िशकायत  
का िनराकरण ।  

 

अ  याय 2 
अिधका रय  और कमचा रय  के अिधकार और कत  य 

[धारा 4 (1) बी (ii) ] 
कृपया अिधका रय  क  शि य  और कत  य  का िववरण द और  

ािधकरण के कमचारी इस कार ह 
स. . कमचारी/कायालय का नाम पदनाम आवंिटत काय अिधकार 

1 डॉ. डी.ए. िह  डोिलया सिचव/िवशेष 
कत  य  थ अिधकारी 

शासिनक सम  त िव  तीय एवं 
शासिनक 

2 डॉ. सुखलाल सांगलु े उपसिचव  शु  क िनधारण हते ुतकनीक  
सहायता 

 

3 ीमती  वाित विश  ठ उपसिचव शु  क िनधारण हते ुतकनीक  
सहायता 

 

4 ी ए.के. दीि त शासिनक अिधकारी  थापना एव ंलेखा  

5 ी एस.के.िम ा लेखा अिधकारी वेश एवं शु  क िनधारण संबंधी 
काय 

 

6 ी के.पी. च  न कु ी शी  लखेक शी  लखेन काय  

7 ी पी.एन. ि पाठी डाटा ए  ी आपरेटर डाटा ए  ी सबंंधी काय  

8 ीमती अनािमका ि पाठी सहायक ेड-3 िलिपक य काय  

9 ीमती ास ुअसाटी सहायक ेड-3 िलिपक य काय  

10 ीमती पनूम शमा सहायक ेड-3 िलिपक य काय  

11 ी रिव साह सहायक ेड-3 िलिपक य काय  

12 ी दीप ीवास सहायक ेड-3 िलिपक य काय  

13 ी सौरभ माहे  वरी डाटा ए  ी आपरेटर डाटा ए  ी सबंंधी काय  

14 ी आदश पा  डेय शी  लखेक शी  लखेन काय  
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15 ी कामता रायकवार आिफस बॉय शासिनक अिधकारी के 
िनदशानसुार काय करना 

 

16 ी  याम िसंह नरव रया आिफस बॉय शासिनक अिधकारी के 
िनदशानसुार काय करना 

 

17 ी भवगान िसंह आिफस बॉय शासिनक अिधकारी के 
िनदशानसुार काय करना 

 

18 ी िशवचंद घेटे आिफस बॉय शासिनक अिधकारी के 
िनदशानसुार काय करना 

 

 

अ  याय 3 
िनणय लनेे क  ि या म ि या का पालन िकया जाता ह ै

[धारा 4 (1) बी (iii) ] 
लोक ािधकरण (उपायु  त अिधकारी) ारा िनणय लेन ेम अपनाई जाने वाली  

ि या का वणन कर ।  
गितिविध िववरण िनणय लनेे क  ि या अंितम िनणय लेन ेवाल ेअिधकारी का 

पदनाम 

वेश म पारदिशता 

एवं शु  क का िनधारण 

दशे म संचािलत िनजी े ृ  
क  गरै अनदुान ा  त 
 यावसाियक िश ण सं  थाओ ं

के शु  क का िनधारण ।  
वेश एवं शु  क सबंंधी 

िशकायत  का िनराकरण । 

सिमित ारा महािव ालय  से 

ा  त आय-  यय प क के 

आधार पर  यके सं  थाओ ं

का पथृक-पथृक पाठ्य म  

का िव ािथय  से लने ेवाले 

शु  क का िनधारण 

अ  य  महोदय  

िशकायत  का िनवारण वेश एवं शु  क संबंधी छा  स े

ा  त िशकायत  का िनवारण 

संबंधी सं  थाओ ंसे जानकारी 

ा  त कर उिचत िनवारण 

सिचव/िवशेष कत  य  थ अिधकारी । 

गंभीर मामल  म वेश एवं शु  क 

िविनयामक सिमित के सम   ततु 

कर उिचत िनणय िलया जाता ह ै।  
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अ  याय 4 
काय के िनवहन के िलए िनधा रत मानदडं 

[धारा 4 (1) बी (iv) ] 
कृपया अपने काय /सेवाओ ंके िवतरण के िलए सावजिनक ािधकरण ारा िनधा रत  

मानदंड /मानको का िववरण दान कर । 
 

स. . काय/सेवा मानदंड/ दशन मटे के 
मानक 

समय सीमा द  तावेज िविहत मानदडं (नाग रक ह 
चाटर, सेवा अ  याय आिद)  

1 वेश म पारदिशता 
एवं शु  क का िनधारण 

म य दशे िनजी 
यावसाियक िश ण 

सं था ( वेश का 
िविनयमन एव ंशु क 
का िनधारण) 
अिधिनयम-2007 
तदोपरांत संशोिधत 
अिधिनयम-2013 के 
तहत वेश एव ंफ स 
िविनयामक सिमित का 
गठन हआ ह ै

15 िदन सिमित ारा महािव ालय  से ा  त आय-
 यय प क के आधार पर ।  

 

 

अ  याय 5 
िनयम, िविनयम, िनदश, िनयमावली और अिभलेख, काय के िनवहन के िलए  

[धारा 4 (1) बी (v) और (vi) ] 
कृपया सावजिनक ािधकरण ारा या उसके िनयं ण म या उसके कमचा रय  ारा िनयम , िविनयम , िनदश ,  

मैनुअल  और रकाड  क  सचूी और िववरण दान कर, 
िजनका उपयोग िन  निलिखत ा प म काय  के िनवहन के िलए िकया जाता ह ै। 

 
म य देश िनजी यावसाियक िश ण सं था ( वेश का िविनयमन एवं शु क का िनधारण)  

अिधिनयम-2007 तदोपरांत सशंोिधत अिधिनयम-2013 एवं िविनयम-2008  
(समित, सिचवालय के बेवसाईट www.afrcmp.org पर उपल  ध) 

 
अ  याय 6 

लोक ािधकरण ारा अपने िनयं ण म रखे गए द  तावेज  क  ेिणयॉ ं
[धारा 4 (1) बी (vi) ] 

सावजिनक ािधकरण या उसके िनयं ण म रख ेगए आिधका रक द  तावेज  के बार म जानकारी द ।  
 

महािव ालय ारा  ततु द  तावेज  जैसे आवेदन फॉम,  
िव ीय लेखा आिद 5 वष  तक सुरि त रखे जाते ह । 
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अ  याय 7 
नीित िनमाण या उसके काया  वयन के सबंंध म जनता के  

सद  य  के साथ परामश या ितिनिध  व के िलए 
[धारा 4 (1) बी (vii) ] 

 
लाग ूनह  

 

अ  याय 8 
बोड, प रषद, सिमितयां और अ  य िनकाय लोक ािधकरण के भाग के प म गिठत 

[धारा 4 (1) बी (viii) ] 
िन  निलिखत ा प म सावजिनक ािधकरण स ेसंबंिधत बोड , प रषद ,  

सिमितय  और अ  य िनकाय  के बारे म जानकारी दान कर । 
 

बोड का नाम, प रषद सिमित 
आिद 

संयोजन शि यां और काय  या यह बैठक खलुी जनता/िमनट 
इसक  बैठक  के िलए सलुभ जनता 

वेश एवं शु  क िविनयामक 
सिमित 

अ  य  महोदय 1. शु  क िनधारण का काय ।  
2. महािव ालय  पर द  डा  मक 

कायवाही । 

बैठक  म केवल संबंिधत 
महािव ालय  के ितिनिधय  को 
आमंि त िकया जाता ह ै। 

 

 
अ  याय 9 

अिधका रय  एव ंकमचा रय  क  िनदिशका 
[धारा 4 (1) बी (ix) ] 

कृपया िविभ  न  तर  पर िविभ  न इकाइय  या कायालय  म काम करन ेवाल ेअिधका रय  और कमचा रय  और उनके संपक के बारे 
म जानकारी दान कर । 

 
स. . कमचारी/अिधकारी 

का नाम 
पदनाम कायालय पता दरूभाष नंबर/ईमले 

1 डॉ. डी.ए. िह  डोिलया सिचव/िवशेष कत  य  थ 
अिधकारी 

वेश एवं शु  क 
िविनयामक सिमित, टी-
2, टैगोर हॉ  टल, 
 यामला िह  स, भोपाल 

9826636041,  
afrcmp@gmail.com 

2 डॉ. सुखलाल सांगुल े उपसिचव  9425019651, 
afrcmp@gmail.com 

3 ीमती  वाित विश  ठ उपसिचव 9111741117, 
afrcmp@gmail.com 

4 ी ए.के. दीि त शासिनक अिधकारी 9827264339, 
afrcmp@gmail.com 

5 ी एस.के.िम ा लेखा अिधकारी 9893113376, 
afrcmp@gmail.com 
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अ  याय 10 

अिधका रय  और कमचा रय  ारा ा  त मािसक पा र ािमक, िविनयम  म दान क  गई णाली क  ितपिूत सिहत 
[धारा 4 (1) बी (x) ] 

 
िन  निलिखत ा प म अिधका रय  और कमचा रय  के िलए पा र ािमक और मआुवजा संरचना के बारे म जानकारी द 
कायरत अिधकारी का नाम पदनाम संगठन पा र ािमक ितमाह 

िनरंक 
 

 

अ  याय 11 
 यके एजसी को आवंिटत बजट िजसम योजनाएं आिद शािमल ह  

[धारा 4 (1) बी (xi) ] 
 यके ािधकरण के िलए सावजिनक  ािधकरण ारा शु  क  गई योजनाओ,ं 

काय म  और योजनाओ ंके िववरण के बारे म जानकारी दान कर 
सं  था योजना/काय म/योजना/प रयोजना/गितिविध 

के िलए कौन योजन कौन सा बजट 
आवंिटत ह ै

िपछले वष क  
तरह  यय का 

 ताव 

अपेि त प रणाम िकए गए संिवतरण पर 
रपोट या ऐस ेिववरण 

उपल  ध ह ै(बेवसाईट, 
रपोट, नोिटस बोड 

आिद) 
िनरंक 
 

 

अ  याय 12 

सि सडी काय म  के िन  पादन का बंध 

[धारा 4 (1) बी (xii) ] 

1. सावजिनक ािधकरण ारा कायाि वत क  जा रही गितिविधय  / काय म  / 
योजनाओ ंका वणन कर िजनके िलए सि सडी दाय क  जाती ह ै। 

2. िविभ  न काय म  / योजनाओ ंके तहत सि सडी तहत दने ेके िलए सि सडी क  कृित, सि सडी 
  ा  त करने के िलए पा ता मानदडं  और अिधकारी स म के पदनाम क  जानकारी दान कर । 

काय म /गितिविध 
का नाम 

कृित/ सि सडी का पैमाना सि सडी दने ेके िलए पा ता मानदडं अनुदान देन ेवाल ेअिधकारी का 
पदनाम 

िनरंक 

 

3. सि सडी काय म के िन  पादन के तरीके का वणन कर 
 काय म का नाम 

/गितिविध  
आवेदन ि या  वीकृित ि या संिवतरण िकया 

िनरंक 
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अ  याय 13 

रयायत, परिमट या के ा  तकता के िववरण  
लोक ािधकरण ारा ािधकृत अनुदान  

[धारा 4 (1) बी (xiii) ] 
 

िन  निलिखत ा प म  यके काय म/योजना के तहत लाभ ा  त करने वाल  के नाम और पते दान कर। 

सं  थागत लाभाथ  

काय म/योजना का नाम 

स. . ा  तकता सं  थान  का नाम 
और पता 

लाभ क  कृित/मा ा। अनुदान क  ितिथ अिधकार देने का नाम और 
पदनाम। 

िनरंक 

 

अ  याय 14 
सचूना इले  ािनक फाम म उपल  ध ह ै

[धारा 4 (1) बी (xiv) ] 
कृपया  इले  ािनक ा प म उपल  ध िवभाग क  िविभ  न योजनाओ ंसे संबंिधत जानकारी का िववरण दान कर । 

( लापी, सीडी, वीसीडी, बेवसाईट, इटंरनेट आिद) 
 

इले  ािनक  (िववरण) साइटयोजक/ 
 थान जहा ंउपल  ध हो 

आिद 

साम ी या शीषक िकसके ारा रखी गई जानकारी 
संर क का पदनाम और पता 

AFRC Website  www.afrcmp.org आवेदन प / शु  क क  
जानकारी 

डॉ. डी.ए. िह  डोिलया, 
सिचव/िवशेष कत  य  थ अिधकारी, 

वेश  एवं शु  क िविनयामक 
सिमित, टी-2, टैगोर हॉ  टल, 
 यामला िह  स, भोपाल 

 
 

अ  याय 15 
सचूना ा  त करन ेके िलए नाग रक  के िलए उपल  ध सिुवधाओ ंका िववरण 

[धारा 4 (1) बी (xv) ] 
जानकारी के सार के िलए जनता के िलए उपल  ध सचूना सार तं  के िववरण  का वणन कर । 

 
सिुवधा िववरण (सुिवधा/नाम आिद का  थान) उपल  ध कराई गई जानकारी का िववरण 

1. शु  क क  ऑनलाईन 
जानकारी । 

2. छा  क  िशकायत 
ऑनलाईन ा  त करना । 

3. सिमित सिचवालय ारा जारी 
मह  वपणू सचूना/आदेश । 

www.afrcmp.org महािव ालय  क  वषवार िनधा रत शु  क क  
जानकारी 
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अ  याय 16 
नाम, पदनाम और जनता के अ  य िववरण 

सचूना अिधकारी 
[धारा 4 (1) बी (xvi) ] 

कृपया िन  निलिखत ा प म सावजिनक सचूना अिधका रय  और िविभ  न कायालय  / शासिनक इकाइय  और सावजिनक 
ािधकरण के िलए अपीलीय ािधकरण/ अिधकारी (ओ)ं के िलए नािमत सहायक  जनसचूना अिधका रय  के बारे म सपंक 

जानकारी दान कर ।  
लोक सूचना अिधकारी 

स. . कायालय/ शासिनक इकाई का 
नाम 

PIO का पदनाम कायालय एवं िनवास 
दरूभाष /फै  स 

ई-मेल 

1 वेश  एवं शु  क िविनयामक 
सिमित, टी-2, टैगोर हॉ  टल, 
 यामला िह  स, भोपाल 

ी ए.के.दीि त 9827264339 
0755-2660461  

afrcmp@gmail.com 

 
सहायक लोक सचूना अिधकारी 

स. . कायालय/ शासिनक इकाई का नाम APIO का पदनाम कायालय एवं िनवास 
दरूभाष /फै  स 

ई-मेल 

1 वेश  एवं शु  क िविनयामक सिमित, 
टी-2, टैगोर हॉ  टल,  यामला िह  स, 
भोपाल 

ी दीप ीवास 0755-2660461  afrcmp@gmail.com 

 
अपीलीय अिधकारी 

स. . कायालय/ शासिनक इकाई का नाम अपीलीय अिधकारी 
 का पदनाम 

कायालय एवं िनवास 
दरूभाष /फै  स 

ई-मेल 

1 वेश  एवं शु  क िविनयामक 
सिमित, टी-2, टैगोर हॉ  टल, 
 यामला िह  स, भोपाल 

डॉ. डी.ए. िह  डोिलया 9826636041, 
0755-2660462 
   

afrcmp@gmail.com 

 

 
अ  याय 17 

अ  य उपयोगी जानकारी 
[धारा 4 (1) बी (xvii) ] 

क पृया उन अ  य जानकारी या काशन  का िववरण नीच ेद जो  
ासंिगक ह या नाग रक  के उपयोग के ह । 

 
िनरंक 

 

अ  याय 18 
िनिवदाओ ंआिद स ेसंबंिधत जानकारी 

AFRC  
बेवसाईट पर दी जाती है  

अ  याय 19 
सावजिनक िनजी जानकारी 

िनरंक 

अ  याय 20 
 थानांतरण नीित और  थानातंरण आदशे 

िनरंक 

अ  याय 21 
आरटीआई आवेदन ा  त एवं िनराकरण 

 

ऑनलाई/ऑफलाईन 
आवेदन  वीकृत िकये 

जाते ह  
  अ  याय 22 

सीएजी और पीएसी परैा 
िनरंक 
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अ  याय 23 
नाग रक चाटर / सवेा दाय ए  ट 

िनरंक 
 

अ  याय 24 
िड  केशनरी और नॉन- िड  केशनरी अनुदान (िववेकाधीन ओर गरै-िववेकाधीन अनदुान) 

िनरंक 
 

अ  याय 25 
सीएम/मिं य /अिधका रय  के िवदशेी दौरे 

िनरंक 
 

 


