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लोक ÿािधकाåरयŌ कì बाÅ यता  

के िलए एक मॉडल टेÌ पलेट-सचूना पुिÖतका 

 

[RTI अिधिनयम, 2005 के अÅ याय II धारा 4 (1) बी का सदंभª ल¤] 

अÅ याय 1 
संगठन, कायª और कतªÓ य 

 
[धारा 4 (1) बी (i) ] 

संगठन, कायŎ और कतªÓ यŌ का िववरण :- 

स.ø. संगठन का नाम पता कायª कतªÓ य 

1 ÿवेश एवं शÐु क िविनयामक 
सिमित, भोपाल 

टी-2, टैगोर हॉÖ टल, 
Ô यामला िहÐ स, 

भोपाल 

ÿवेश का िविनयमन 
एवं शÐुक का िनधाªरण 

ÿदेश म¤ संचािलत िनजी ±ेýृ कì 
गैर अनुदान ÿाÈ त Ó यावसाियक 
िश±ण सÖं थाओ ंके शÐु क का 
िनधाªरण ।  
ÿवेश एवं शÐु क सबंंधी िशकायतŌ 
का िनराकरण ।  

 

अÅ याय 2 
अिधकाåरयŌ और कमªचाåरयŌ के अिधकार और कतªÓ य 

[धारा 4 (1) बी (ii) ] 
कृपया अिधकाåरयŌ कì शिĉयŌ और कतªÓ यŌ का िववरण द¤ और  

ÿािधकरण के कमªचारी इस ÿकार ह§ 
स.ø. कमªचारी/कायाªलय का नाम पदनाम आवंिटत कायª अिधकार 

1 डॉ. डी.ए. िहÁ डोिलया सिचव/िवशेष 
कतªÓ यÖ थ अिधकारी 

ÿशासिनक समÖ त िवÂ तीय एवं 
ÿशासिनक 

2 डॉ. सुखलाल सांगलु े उपसिचव  शÐु क िनधाªरण हते ुतकनीकì 
सहायता 

 

3 ®ीमती Ö वाित विशÕ ठ उपसिचव शÐु क िनधाªरण हते ुतकनीकì 
सहायता 

 

4 ®ी ए.के. दीि±त ÿशासिनक अिधकारी Ö थापना एव ंलेखा  

5 ®ी एस.के.िम®ा लेखा अिधकारी ÿवेश एवं शÐु क िनधाªरण संबंधी 
कायª 

 

6 ®ी के.पी. चÆ þन कुĘी शीŅ लखेक शीŅ लखेन कायª  

7 ®ी पी.एन. िýपाठी डाटा एÁ ůी आपरेटर डाटा एÁ ůी सबंंधी कायª  

8 ®ीमती अनािमका िýपाठी सहायक úेड-3 िलिपकìय कायª  

9 ®ीमती ÿास ुअसाटी सहायक úेड-3 िलिपकìय कायª  

10 ®ीमती पनूम शमाª सहायक úेड-3 िलिपकìय कायª  

11 ®ी रिव साहó सहायक úेड-3 िलिपकìय कायª  

12 ®ी ÿदीप ®ीवास सहायक úेड-3 िलिपकìय कायª  

13 ®ी सौरभ माहेÔ वरी डाटा एÁ ůी आपरेटर डाटा एÁ ůी सबंंधी कायª  

14 ®ी आदशª पाÁ डेय शीŅ लखेक शीŅ लखेन कायª  
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15 ®ी कामता रायकवार आिफस बॉय ÿशासिनक अिधकारी के 
िनद¥शानसुार कायª करना 

 

16 ®ी Ô याम िसंह नरवåरया आिफस बॉय ÿशासिनक अिधकारी के 
िनद¥शानसुार कायª करना 

 

17 ®ी भवगान िसंह आिफस बॉय ÿशासिनक अिधकारी के 
िनद¥शानसुार कायª करना 

 

18 ®ी िशवचंद घेटे आिफस बॉय ÿशासिनक अिधकारी के 
िनद¥शानसुार कायª करना 

 

 

अÅ याय 3 
िनणªय लनेे कì ÿिøया म¤ ÿिøया का पालन िकया जाता ह ै

[धारा 4 (1) बी (iii) ] 
लोक ÿािधकरण (उपाय³ु त अिधकारी) Ĭारा िनणªय लेन ेम¤ अपनाई जाने वाली  

ÿिøया का वणªन कर¤ ।  
गितिविध िववरण िनणªय लनेे कì ÿिøया अंितम िनणªय लेन ेवाल ेअिधकारी का 

पदनाम 

ÿवेश म¤ पारदिशªता 

एवं शÐु क का िनधाªरण 

ÿदशे म¤ संचािलत िनजी ±ेýृ 
कì गरै अनदुान ÿाÈ त 
Ó यावसाियक िश±ण सÖं थाओ ं
के शÐु क का िनधाªरण ।  
ÿवेश एवं शÐु क सबंंधी 

िशकायतŌ का िनराकरण । 

सिमित Ĭारा महािवīालयŌ से 

ÿाÈ त आय-Ó यय पýक के 

आधार पर ÿÂ यके सÖं थाओ ं

का पथृक-पथृक पाठ्यøमŌ 

का िवīािथªयŌ से लने ेवाले 

शÐु क का िनधाªरण 

अÅ य± महोदय  

िशकायतŌ का िनवारण ÿवेश एवं शÐु क संबंधी छाýŌ स े

ÿाÈ त िशकायतŌ का िनवारण 

संबंधी सÖं थाओ ंसे जानकारी 

ÿाÈ त कर उिचत िनवारण 

सिचव/िवशेष कतªÓ यÖ थ अिधकारी । 

गंभीर मामलŌ म¤ ÿवेश एवं शÐु क 

िविनयामक सिमित के सम± ÿÖ ततु 

कर उिचत िनणªय िलया जाता ह ै।  
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अÅ याय 4 
कायª के िनवªहन के िलए िनधाªåरत मानदडं 

[धारा 4 (1) बी (iv) ] 
कृपया अपने कायŎ/सेवाओ ंके िवतरण के िलए सावªजिनक ÿािधकरण Ĭारा िनधाªåरत  

मानदंडŌ/मानको का िववरण ÿदान कर¤ । 
 

स.ø. कायª/सेवा मानदंड/ÿदशªन मटे के 
मानक 

समय सीमा दÖ तावेज िविहत मानदडं (नागåरक ह§ 
चाटªर, सेवा अÅ याय आिद)  

1 ÿवेश म¤ पारदिशªता 
एवं शÐु क का िनधाªरण 

मÅयÿदशे िनजी 
Óयावसाियक िश±ण 
संÖथा (ÿवेश का 
िविनयमन एव ंशÐुक 
का िनधाªरण) 
अिधिनयम-2007 
तदोपरांत संशोिधत 
अिधिनयम-2013 के 
तहत ÿवेश एव ंफìस 
िविनयामक सिमित का 
गठन हòआ ह ै

15 िदन सिमित Ĭारा महािवīालयŌ से ÿाÈ त आय-
Ó यय पýक के आधार पर ।  

 

 

अÅ याय 5 
िनयम, िविनयम, िनद¥श, िनयमावली और अिभलेख, कायª के िनवªहन के िलए  

[धारा 4 (1) बी (v) और (vi) ] 
कृपया सावªजिनक ÿािधकरण Ĭारा या उसके िनयंýण म¤ या उसके कमªचाåरयŌ Ĭारा िनयमŌ, िविनयमŌ, िनद¥शŌ,  

मैनुअलŌ और åरकाडŎ कì सचूी और िववरण ÿदान कर¤, 
िजनका उपयोग िनÌ निलिखत ÿाłप म¤ कायŎ के िनवªहन के िलए िकया जाता ह ै। 

 
मÅयÿदेश िनजी Óयावसाियक िश±ण सÖंथा (ÿवेश का िविनयमन एवं शुÐक का िनधाªरण)  

अिधिनयम-2007 तदोपरांत सशंोिधत अिधिनयम-2013 एवं िविनयम-2008  
(समित, सिचवालय के बेवसाईट www.afrcmp.org पर उपलÊ ध) 

 
अÅ याय 6 

लोक ÿािधकरण Ĭारा अपने िनयंýण म¤ रखे गए दÖ तावेजŌ कì ®ेिणयॉ ं
[धारा 4 (1) बी (vi) ] 

सावªजिनक ÿािधकरण या उसके िनयंýण म¤ रख ेगए आिधकाåरक दÖ तावेजŌ के बार¤ म¤ जानकारी द¤ ।  
 

महािवīालय Ĭारा ÿÖ ततु दÖ तावेजŌ जैसे आवेदन फॉमª,  
िव°ीय लेखा आिद 5 वषŎ तक सुरि±त रखे जाते ह§ । 
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अÅ याय 7 
नीित िनमाªण या उसके कायाªÆ वयन के सबंंध म¤ जनता के  

सदÖ यŌ के साथ परामशª या ÿितिनिधÂ व के िलए 
[धारा 4 (1) बी (vii) ] 

 
लाग ूनहé 

 

अÅ याय 8 
बोडª, पåरषद, सिमितयां और अÆ य िनकाय लोक ÿािधकरण के भाग के łप म¤ गिठत 

[धारा 4 (1) बी (viii) ] 
िनÌ निलिखत ÿाłप म¤ सावªजिनक ÿािधकरण स ेसंबंिधत बोडŎ, पåरषदŌ,  

सिमितयŌ और अÆ य िनकायŌ के बारे म¤ जानकारी ÿदान कर¤ । 
 

बोडª का नाम, पåरषद सिमित 
आिद 

संयोजन शिĉयां और कायª ³ या यह बैठक¤  खलुी जनता/िमनट 
इसकì बैठकŌ के िलए सलुभ जनता 

ÿवेश एवं शÐु क िविनयामक 
सिमित 

अÅ य± महोदय 1. शÐु क िनधाªरण का कायª ।  
2. महािवīालयŌ पर दÁ डाÂ मक 

कायªवाही । 

बैठकŌ म¤ केवल संबंिधत 
महािवīालयŌ के ÿितिनिधयŌ को 
आमंिýत िकया जाता ह ै। 

 

 
अÅ याय 9 

अिधकाåरयŌ एव ंकमªचाåरयŌ कì िनद¥िशका 
[धारा 4 (1) बी (ix) ] 

कृपया िविभÆ न Ö तरŌ पर िविभÆ न इकाइयŌ या कायाªलयŌ म¤ काम करन ेवाल ेअिधकाåरयŌ और कमªचाåरयŌ और उनके संपकª  के बारे 
म¤ जानकारी ÿदान कर¤ । 

 
स.ø. कमªचारी/अिधकारी 

का नाम 
पदनाम कायाªलय पता दरूभाष नंबर/ईमले 

1 डॉ. डी.ए. िहÁ डोिलया सिचव/िवशेष कतªÓ यÖ थ 
अिधकारी 

ÿवेश एवं शÐु क 
िविनयामक सिमित, टी-
2, टैगोर हॉÖ टल, 
Ô यामला िहÐ स, भोपाल 

9826636041,  
afrcmp@gmail.com 

2 डॉ. सुखलाल सांगुल े उपसिचव  9425019651, 
afrcmp@gmail.com 

3 ®ीमती Ö वाित विशÕ ठ उपसिचव 9111741117, 
afrcmp@gmail.com 

4 ®ी ए.के. दीि±त ÿशासिनक अिधकारी 9827264339, 
afrcmp@gmail.com 

5 ®ी एस.के.िम®ा लेखा अिधकारी 9893113376, 
afrcmp@gmail.com 
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अÅ याय 10 

अिधकाåरयŌ और कमªचाåरयŌ Ĭारा ÿाÈ त मािसक पाåर®ािमक, िविनयमŌ म¤ ÿदान कì गई ÿणाली कì ±ितपिूतª सिहत 
[धारा 4 (1) बी (x) ] 

 
िनÌ निलिखत ÿाłप म¤ अिधकाåरयŌ और कमªचाåरयŌ के िलए पाåर®ािमक और मआुवजा संरचना के बारे म¤ जानकारी द¤ 
कायªरत अिधकारी का नाम पदनाम संगठन पाåर®ािमक ÿितमाह 

िनरंक 
 

 

अÅ याय 11 
ÿÂ यके एज¤सी को आवंिटत बजट िजसम¤ योजनाएं आिद शािमल ह§  

[धारा 4 (1) बी (xi) ] 
ÿÂ यके ÿािधकरण के िलए सावªजिनक ÿ ािधकरण Ĭारा शłु कì गई योजनाओ,ं 

कायªøमŌ और योजनाओ ंके िववरण के बारे म¤ जानकारी ÿदान कर¤ 
संÖ था योजना/कायªøम/योजना/पåरयोजना/गितिविध 

के िलए कौन ÿयोजन कौन सा बजट 
आवंिटत ह ै

िपछले वषª कì 
तरह Ó यय का 

ÿÖ ताव 

अपेि±त पåरणाम िकए गए संिवतरण पर 
åरपोटª या ऐस ेिववरण 
उपलÊ ध ह ै(बेवसाईट, 

åरपोटª, नोिटस बोडª 
आिद) 

िनरंक 
 

 

अÅ याय 12 

सिÊसडी कायªøमŌ के िनÕ पादन का ÿबंध 

[धारा 4 (1) बी (xii) ] 

1. सावªजिनक ÿािधकरण Ĭारा कायाªिÆवत कì जा रही गितिविधयŌ / कायªøमŌ / 
योजनाओ ंका वणªन कर¤ िजनके िलए सिÊसडी ÿदाय कì जाती ह ै। 

2. िविभÆ न कायªøमŌ / योजनाओ ंके तहत सिÊसडी तहत दने ेके िलए सिÊसडी कì ÿकृित, सिÊसडी 
  ÿाÈ त करने के िलए पाýता मानदडंŌ और अिधकारी स±म के पदनाम कì जानकारी ÿदान कर¤ । 

कायªøम /गितिविध 
का नाम 

ÿकृित/ सिÊसडी का पैमाना सिÊसडी दने ेके िलए पाýता मानदडं अनुदान देन ेवाल ेअिधकारी का 
पदनाम 

िनरंक 

 

3. सिÊसडी कायªøम के िनÕ पादन के तरीके का वणªन कर¤ 
 कायªøम का नाम 

/गितिविध  
आवेदन ÿिøया Ö वीकृित ÿिøया संिवतरण ÿिकया 

िनरंक 
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अÅ याय 13 

åरयायत¤, परिमट या के ÿाÈ तकताª के िववरण  
लोक ÿािधकरण Ĭारा ÿािधकृत अनुदान  

[धारा 4 (1) बी (xiii) ] 
 

िनÌ निलिखत ÿाłप म¤ ÿÂ यके कायªøम/योजना के तहत लाभ ÿाÈ त करने वालŌ के नाम और पते ÿदान कर¤। 

संÖ थागत लाभाथê 

कायªøम/योजना का नाम 

स.ø. ÿाÈ तकताª सÖं थानŌ का नाम 
और पता 

लाभ कì ÿकृित/माýा। अनुदान कì ितिथ अिधकार देने का नाम और 
पदनाम। 

िनरंक 

 

अÅ याय 14 
सचूना इले³ ůािनक फामª म¤ उपलÊ ध ह ै

[धारा 4 (1) बी (xiv) ] 
कृपया  इले³ ůािनक ÿाłप म¤ उपलÊ ध िवभाग कì िविभÆ न योजनाओ ंसे संबंिधत जानकारी का िववरण ÿदान कर¤ । 

(Éलापी, सीडी, वीसीडी, बेवसाईट, इटंरनेट आिद) 
 

इल³े ůािनक  (िववरण) साइटयोजक/ 
Ö थान जहा ंउपलÊ ध हो 

आिद 

सामúी या शीषªक िकसके Ĭारा रखी गई जानकारी 
संर±क का पदनाम और पता 

AFRC Website  www.afrcmp.org आवेदन पý/ शÐु क कì 
जानकारी 

डॉ. डी.ए. िहÁ डोिलया, 
सिचव/िवशेष कतªÓ यÖ थ अिधकारी, 
ÿवेश  एवं शÐु क िविनयामक 
सिमित, टी-2, टैगोर हॉÖ टल, 
Ô यामला िहÐ स, भोपाल 

 
 

अÅ याय 15 
सचूना ÿाÈ त करन ेके िलए नागåरकŌ के िलए उपलÊ ध सिुवधाओ ंका िववरण 

[धारा 4 (1) बी (xv) ] 
जानकारी के ÿसार के िलए जनता के िलए उपलÊ ध सचूना ÿसार तýं के िववरणŌ का वणªन कर¤ । 

 
सिुवधा िववरण (सुिवधा/नाम आिद का Ö थान) उपलÊ ध कराई गई जानकारी का िववरण 

1. शÐु क कì ऑनलाईन 
जानकारी । 

2. छाýŌ कì िशकायत 
ऑनलाईन ÿाÈ त करना । 

3. सिमित सिचवालय Ĭारा जारी 
महÂ वपणूª सचूना/आदेश । 

www.afrcmp.org महािवīालयŌ कì वषªवार िनधाªåरत शÐु क कì 
जानकारी 
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अÅ याय 16 
नाम, पदनाम और जनता के अÆ य िववरण 

सचूना अिधकारी 
[धारा 4 (1) बी (xvi) ] 

कृपया िनÌ निलिखत ÿाłप म¤ सावªजिनक सचूना अिधकाåरयŌ और िविभÆ न कायाªलयŌ /ÿशासिनक इकाइयŌ और सावªजिनक 
ÿािधकरण के िलए अपीलीय ÿािधकरण/ अिधकारी (ओ)ं के िलए नािमत सहायक  जनसचूना अिधकाåरयŌ के बारे म¤ सपंकª  

जानकारी ÿदान कर¤ ।  
लोक सूचना अिधकारी 

स.ø. कायाªलय/ÿशासिनक इकाई का 
नाम 

PIO का पदनाम कायाªलय एवं िनवास 
दरूभाष /फै³ स 

ई-मेल 

1 ÿवेश  एवं शÐु क िविनयामक 
सिमित, टी-2, टैगोर हॉÖ टल, 
Ô यामला िहÐ स, भोपाल 

®ी ए.के.दीि±त 9827264339 
0755-2660461  

afrcmp@gmail.com 

 
सहायक लोक सचूना अिधकारी 

स.ø. कायाªलय/ÿशासिनक इकाई का नाम APIO का पदनाम कायाªलय एवं िनवास 
दरूभाष /फै³ स 

ई-मेल 

1 ÿवेश  एवं शÐु क िविनयामक सिमित, 
टी-2, टैगोर हॉÖ टल, Ô यामला िहÐ स, 
भोपाल 

®ी ÿदीप ®ीवास 0755-2660461  afrcmp@gmail.com 

 
अपीलीय अिधकारी 

स.ø. कायाªलय/ÿशासिनक इकाई का नाम अपीलीय अिधकारी 
 का पदनाम 

कायाªलय एवं िनवास 
दरूभाष /फै³ स 

ई-मेल 

1 ÿवेश  एवं शÐु क िविनयामक 
सिमित, टी-2, टैगोर हॉÖ टल, 
Ô यामला िहÐ स, भोपाल 

डॉ. डी.ए. िहÁ डोिलया 9826636041, 
0755-2660462 
   

afrcmp@gmail.com 

 

 
अÅ याय 17 

अÆ य उपयोगी जानकारी 
[धारा 4 (1) बी (xvii) ] 

क पृया उन अÆ य जानकारी या ÿकाशनŌ का िववरण नीच ेद¤ जो  
ÿासंिगक ह§ या नागåरकŌ के उपयोग के ह§ । 

 
िनरंक 

 

अÅ याय 18 
िनिवदाओ ंआिद स ेसंबंिधत जानकारी 

AFRC  
बेवसाईट पर दी जाती है  

अÅ याय 19 
सावªजिनक िनजी जानकारी 

िनरंक 

अÅ याय 20 
Ö थानांतरण नीित और Ö थानातंरण आदशे 

िनरंक 

अÅ याय 21 
आरटीआई आवेदन ÿाÈ त एवं िनराकरण 

 

ऑनलाई/ऑफलाईन 
आवेदन Ö वीकृत िकये 

जाते ह§  
  अÅ याय 22 

सीएजी और पीएसी परैा 
िनरंक 
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अÅ याय 23 
नागåरक चाटªर / सवेा ÿदाय ए³ ट 

िनरंक 
 

अÅ याय 24 
िडÖ केशनरी और नॉन- िडÖ केशनरी अनुदान (िववेकाधीन ओर गरै-िववेकाधीन अनदुान) 

िनरंक 
 

अÅ याय 25 
सीएम/मिंýयŌ/अिधकाåरयŌ के िवदशेी दौरे 

िनरंक 
 

 


